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PODSTAWA PRAWNA  
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1969r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 267). 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012r. poz. 1282 ze zm.) 

I.  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  SPRAWY  
1. Wnioski mogą być składane na drukach własnych lub pobranych w tut. urzędzie 

(parter, pok. nr 6) albo ze strony internetowej www.bogdaniec.pl  
2. Wnioski przyjmowane są w sekretariacie Urzędu Gminy Bogdaniec (piętro, pok. nr 16) 

lub bezpośrednio w referacie ds. gospodarki nieruchomościami i geodezji tut. urzędu  
(parter, pok. nr 6). 

3. Wnioski ustne przyjmowane są do protokołu przyjęcia podania (wniosku). 
 
II. WYMAGANE DOKUMENTY  

1. Wniosek.  

2. Wniosek składany na własnym druku powinien zawierać: Imię i nazwisko oraz adres 

wnioskodawcy, oznaczenie właściciela gospodarstwa, miejsce położenia gospodarstwa, 

powierzchnię, wskazanie o jaki okres chodzi, wskazanie w jakim celu zaświadczenie 

jest potrzebne. 

                                                                                                          

III. OPŁATY  

1. Opłata skarbowa w kwocie 17 zł.  

2. W zależności od celu na jaki wydawane jest zaświadczenie, strona może być zwolniona 

opłaty skarbowej zgodnie z ustawą.  
 
IV. SZCZEGÓŁOWY SPOSÓB POSTĘPOWANIA 
Postępowanie rozpoczyna się na wniosek strony. Zaświadczenie zostaje wydane na podstawie 

posiadanych dokumentów przez tut. urząd oraz dokumentów przedłożonych przez stronę. 

Odbiór zaświadczenia osobisty lub na wniosek strony wysłany poczta za potwierdzeniem 

odbioru.        

 
V. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  
Bez zbędnej zwłoki, nie później 7 dni od dnia otrzymania wniosku. 
 
VI. TRYB ODWOŁAWCZY  
Odwołanie nie przysługuje. 

VII. INFORMACJE DODATKOWE  

mailto:urzad@bogdaniec.pl
http://www.bogdaniec.pl/


Podanie numeru telefonu ułatwi kontakt z wnioskodawcą.  
 
VIII.OSOBA ZAŁATWIAJĄCA SPRAWĘ ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES) 
 Referent ds. spraw gospodarki nieruchomościami i geodezji (parter, pok. nr 6) Tel.  95 723 73 
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