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PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1969r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2012r. poz. 1282 ze zm.)

I. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Whnioski moga by¢ skfadane na drukach wiasnych lub pobranych w tut. urzedzie
(parter, pok. nr 6) albo ze strony internetowej www.bogdaniec.pl
2. Whnioski przyjmowane sa w sekretariacie Urzedu Gminy Bogdaniec (pigtro, pok. nr 16)
lub bezposrednio w referacie ds. gospodarki nieruchomosciami i geodezji tut. urzedu
(parter, pok. nr 6).
3. Whnioski ustne przyjmowane sa do protokotu przyjecia podania (wniosku).

II. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Whniosek.

2. Wniosek sktadany na wlasnym druku powinien zawiera¢: Imi¢ i nazwisko oraz adres
whnioskodawcy, oznaczenie wiasciciela gospodarstwa, miejsce potozenia gospodarstwa,
powierzchnig, wskazanie o jaki okres chodzi, wskazanie w jakim celu za§wiadczenie
jest potrzebne.

I11. OPLATY
1. Optlata skarbowa w kwocie 17 zt.
2. W zaleznosci od celu na jaki wydawane jest zaswiadczenie, strona moze by¢ zwolniona
optaty skarbowej zgodnie z ustawa.

IV. SZCZEGOLOWY SPOSOB POSTEPOWANIA

Postepowanie rozpoczyna si¢ na wniosek strony. Zaswiadczenie zostaje wydane na podstawie
posiadanych dokumentow przez tut. urzad oraz dokumentdéw przedtozonych przez strong.
Odbi6r zaswiadczenia osobisty lub na wniosek strony wyslany poczta za potwierdzeniem
odbioru.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Bez zbe¢dnej zwloki, nie pdzniej 7 dni od dnia otrzymania wniosku.

VI.TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie nie przystuguje.

VII.INFORMACJE DODATKOWE



mailto:urzad@bogdaniec.pl
http://www.bogdaniec.pl/

Podanie numeru telefonu utatwi kontakt z wnioskodawca.

VIIL.LOSOBA ZALATWIAJACA SPRAWE ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)
Referent ds. spraw gospodarki nieruchomosciami i geodezji (parter, pok. nr 6) Tel. 95 723 73
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