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MEODOCIANYCH PRACOWNIKOW

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267)

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow i ich wynagrodzen (Dz. U. z Nr 60, poz. 278 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 1 lipca 2002 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz. U. z Nr 113, poz. 988 ze zm.)

L. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
Druk wniosku mozna pobra¢ w Urzedzie Gminy Bogdaniec przy ulicy Mickiewicza 45, 66-450 Bogdaniec,
pokoj nr 8 badz ze strony internetowej www.bogdaniec.pl

1. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek o dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikoéw
2. Zalaczniki:

a) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje do prowadzenia ksztatcenia zawodowego
miodocianych pracownikéw przez pracodawce lub osobg prowadzaca zaklad w imieniu pracodawcy
albo osobg zatrudniong u pracodawcy na umowe o prace.

b) Kopia umowy o pracg z mtodocianym pracownikiem zawartej w celu przygotowania zawodowego.

c) Kopia dokumentow potwierdzajacych krotszy okres szkolenia w przypadku zmiany umowy.

d) Kopie dyplomu lub $§wiadectwa potwierdzajacego zdanie egzaminu zawodowego przez mtodocianego
pracownika z wynikiem pozytywnym.

e) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.

f) Zaswiadczenia o pomocy de minimis, otrzymane w roku, w ktorym pracodawca ubiega si¢ o pomoc
oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej
w tym okresie lub o§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

1. OPLATY
Nie pobiera sig opfat.

IV. SZCZEGOLOWY SPOSOB POSTEPOWANIA

1. Rozpatrzenie wniosku pod wzgledem kompletno$ci ztozonych dokumentow.

2. Woydanie decyzji przyznajacej dofinansowanie kosztow ksztalcenia mtodocianego pracownika.

3. Przyznawanie dofinansowania na wniosek pracodawcy ztozony w terminie 3 miesigcy od dnia ukonczenia
przez mtodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
1 miesiac od daty ztozenia wniosku oraz wymaganych zatacznikow

VI.TRYB ODWOLAWCZY
Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gorzowie WIkp.
za posrednictwem Wojta w terminie 14 dni od daty dorgczenia niniejszej decyzji

VII1. INFORMACJE DODATKOWE
W przypadku brakow formalnych we wniosku wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia.

VIIL.OSOBA ZAI ATWIAJACA SPRAWE (ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)
Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, archiwum i ewidencji srodkow trwatych, tel. (95) 723 73 90
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