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	PODSTAWA PRAWNA 
1.Ustawa z dnia 26 stycznia  1982r.- Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2021 r.  poz. 1762 ze zm.)
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca  2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni                  
     awansu zawodowego przez nauczycieli (DZ.U. z 2020 r. poz.2200).

I.  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego składa się osobiście w  Urzędzie Gminy Bogdaniec, ul. Mickiewicza 45 ( sekretariat -pok. Nr 16 ).

II. WYMAGANE DOKUMENTY 
Wniosek oraz załączniki:
1. kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe,   oraz kopię aktu nadania stopnia awansu zawodowego – nauczyciela kontraktowego, poświadczone przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem,
1. zaświadczenie dyrektora szkoły o:
1. wymiarze zatrudnienia oraz nauczanym przedmiocie  w dniu wydania zaświadczenia oraz                         w okresie odbywania stażu, ze wskazaniem wszystkich szkół, w których nauczyciel odbywał staż,
1. dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego,
1. dacie złożenia  sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,
1. kopię sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poświadczoną przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem,
 4) kopię oceny dorobku zawodowego za okres stażu, poświadczoną przez dyrektora szkoły                               za zgodność z oryginałem.

III. OPŁATY 
       Wolne od opłaty skarbowej
IV.  SPOSÓB POSTĘPOWANIA
1. Przeprowadzenie analizy formalnej wniosku o podjęcie postępowania egzaminacyjnego.
2. W przypadku nie spełnienia wymogów formalnych wezwanie nauczyciela do ich usunięcia                             z pouczeniem, że nie usunięcie braków w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
3. Powiadomienie nauczyciela o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy egzaminacyjnej.
4. Komisja egzaminacyjna powołana zarządzeniem wójta przeprowadza egzamin, w  czasie którego nauczyciel dokonuje prezentacji dorobku zawodowego, odpowiada na pytania członków komisji.
5. Każdy z członków komisji ocenia nauczyciela w punktach według skali od 0 do 10.
6. Nauczyciel otrzymuje zaświadczenie o zdaniu  egzaminu  jeżeli obliczona średnia arytmetyczna punktów wynosi co najmniej 7.
7. Z przebiegu prac komisji sporządza się protokół .
8. Nadanie  aktu  stopnia  nauczyciela mianowanego.

V. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
1. Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego składa się w terminie do 30 czerwca                             lub do 31 października danego roku.
2. Wezwanie do usunięcia braków -  14 dni.
3. Powiadomienie nauczyciela  o terminie i miejscu przeprowadzenia  egzaminu –  7dni przed dniem  
     posiedzenia komisji.      


4. Nadanie lub odmowa  nadania  aktu nauczyciela mianowanego  w przypadku złożenia wniosku do:
 a)  30 czerwca          -  do 31 sierpnia danego roku
b)  31  października  -  do 31 grudnia danego roku

VI.	TRYB ODWOŁAWCZY  
Od nadania aktu nauczyciela mianowanego przysługuje odwołanie do Lubuskiego Kuratora Oświaty w Gorzowie Wlkp. w terminie 14 dni od daty otrzymania, za pośrednictwem Wójta
VII.	INFORMACJE DODATKOWE 
        -------------------------------------------------------
VIII.OSOBA ZAŁATWIAJĄCA SPRAWĘ ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)
Starszy inspektor ds. kadr i prowadzenia sekretariatu ( Ip. pok.16) ,tel.723 73 81    
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	Sporządził
	Zatwierdził

	
Barbara Gradowska

Starszy Inspektor ds. kadr i prowadzenia sekretariatu
	
Krystyna Pławska

Wójt Gminy Bogdaniec

	
	.................................             
	      podpis	 
	
..........................................
podpis
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	DANE WEJŚCIOWE
PODSTAWA PRAWNA - Dane zgodne z kartą informacyjną
I.  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  SPRAWY - Dane zgodne z kartą informacyjną
II. WYMAGANE DOKUMENTY - Dane zgodne z kartą informacyjną                                                                                                                                       
III. OPŁATY - Dane zgodne z kartą informacyjną
IV. SZCZEGÓŁOWY SPOSÓB POSTĘPOWANIA
1. Wszczęcie postępowania  na wniosek nauczyciela
2. Rejestracja wniosku w rejestrze.
3. Sprawdzenie wniosku pod względem formalnym.
4. W przypadku braków wezwać nauczyciela do ich uzupełnienia z pouczeniem, że nie usunięcie braków w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
5. Powiadomienie nauczyciela o terminie i miejscu przeprowadzenia postępowania egzaminacyjnego.
6. Powołanie komisji egzaminacyjnej.
7. Przeprowadzenie egzaminu przez Komisję egzaminacyjną.
8. Wydanie zaświadczenia o zdaniu lub nie zdaniu  egzaminu.
9. Sporządzenie protokołu .
10. Zakończenie postępowania.
11. Wydanie decyzji o nadaniu lub odmowie nadania stopnia nauczyciela mianowanego

DANE WYJŚCIOWE
V. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY - Dane zgodne z kartą informacyjną
VI.	TRYB ODWOŁAWCZY - Dane zgodne z kartą informacyjną
VII.	INFORMACJE DODATKOWE - Dane zgodne z kartą informacyjną
VIII.OSOBA ZAŁATWIAJĄCA SPRAWĘ ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)
Dane zgodne z kartą informacyjną
 IX. MIERNIK i WSKAŹNIK PROCES
	Miernik procesu
	Wskaźnik procesu

	Ilość wydanych dokumentów/decyzji w terminie
	Oczekiwane 100%

	Ilość decyzji powtórnie rozpatrzonych/oprotestowanych
	Oczekiwane 0 %

	Ilość decyzji anulowanych
	Oczekiwane 0 %

	Ilość dokumentów/decyzji wydanych bez zbędnej zwłoki
(od 1 – do 10 dni)
	Oczekiwane 100%
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	Sporządził
	Zatwierdził

	
Barbara Gradowska

Starszy Inspektor ds. kadr i prowadzenia sekretariatu
	
Krystyna Pławska

Wójt Gminy Bogdaniec

	
	.................................             
	      podpis	 
	
..........................................
Podpis












Bogdaniec, dnia……………………  
………………………………………
          /Imię i nazwisko nauczyciela/

…………………………………………..
                        / nazwa szkoły/

……………………………………………
                                / adres/


WNIOSEK O PODJĘCIE POSTĘPOWANIA EGZAMINACYJNEGO                                                                         NA STOPIEŃ NAUCZYCIELA MIANOWANEGO



                                                                                            WÓJT  GMINY  BOGDANIEC


Na podstawie art. 9d ust.7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.– Karta Nauczyciela  ( Dz. U z 2021r. poz.1762 ze zm.) proszę o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego.

Do wniosku załączam następujące dokumenty, zgodnie z § 9 ust.1 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli ( Dz. U. z 2020r.           poz. 2200):
1) kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe,          
    oraz  kopię  aktu  nadania  stopnia   awansu  zawodowego  –  nauczyciela  
    kontraktowego,  poświadczone  przez  dyrektora  szkoły  za  zgodność                                          
    z oryginałem,
 2) zaświadczenie dyrektora szkoły o:
      a) wymiarze zatrudnienia oraz nauczanym przedmiocie  w dniu wydania     
          zaświadczenia  oraz  w  okresie  odbywania  stażu,  ze  wskazaniem    
          wszystkich szkół, w których nauczyciel odbywał staż,
      b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego,
      c) dacie złożenia  sprawozdania  z realizacji planu  rozwoju  zawodowego,
 3) kopię sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poświadczoną 
      przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem,
 4) kopię  oceny  dorobku  zawodowego  za  okres  stażu, poświadczoną  przez  
     dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem.



                                                                                  …………………………………….
                                                                                       podpis  nauczyciela





KLAUZULA INFORMACYJNA
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO* informujemy, że:

1. Administratorem jest Urząd Gminy Bogdaniec, reprezentowany przez Wójta Gminy Bogdaniec (adres: 66-450 Bogdaniec ul. Mickiewicza 45 ; tel. kontaktowy: (95) 723 73 98 ; adres e-mail: urzad@bogdaniec.pl ). 
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.
3. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postępowania kwalifikacyjnego o nadanie stopnia awansu zawodowego - nauczyciela mianowanego).
4. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust.  1 lit. c) i art. 9 ust. 2 lit. g) RODO. Podanie danych jest wymogiem ustawowym. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana je podać. Konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości realizacji zadań ustawowych przez administratora (tj. prowadzenia postępowania kwalifikacyjnego). Przepisy szczególne zostały zawarte w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1762), a także w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej                   z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2200).
5. Dane osobowe będą ujawniane osobom działającym z upoważnienia administratora, mającym dostęp do danych osobowych i przetwarzającym je wyłącznie na polecenie administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo państwa członkowskiego (w tym dane osobowe zostaną ujawnione członkom komisji kwalifikacyjnej, członkom rady rodziców). Odbiorcami danych będą również podmioty przetwarzające dane na zlecenie                         Urzędu Gminy Bogdaniec
Ponadto dane osobowe są ujawniane Komisji Egzaminacyjnej powołanej przez Wójta Gminy Bogdaniec w składzie: przedstawiciel organu prowadzącego, przedstawiciel organu sprawującego nadzór pedagogiczny, dyrektor szkoły/przedszkola, dwaj eksperci z listy ekspertów ustalonej przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania oraz przedstawicie związku zawodowego na wniosek nauczyciela. 
6. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania tj. przez okres niezbędny do organizacji, przeprowadzenia i zakończenia postępowania egzaminacyjnego o nadanie stopnia awansu zawodowego - nauczyciela mianowanego. 
Po osiągnięciu celu przetwarzania danych osobowych, administrator będzie przetwarzać dane osobowe w celach archiwalnych tj. przez okres 50 lat poczynając od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia sprawy tj. awansu zawodowego na stopień nauczyciela mianowanego
7. Ma Pan/Pani prawo:
- dostępu do swoich danych osobowych;
-sprostowania nieprawidłowych danych;
- żądania usunięcia danych, o ile znajdzie zastosowanie jedna z przesłanek z art. 17 ust. 1 RODO;
- żądania ograniczenia przetwarzania danych.
8. Ma Pan/Pani prawo złożenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 – 193 Warszawa.
*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                                i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
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