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	PODSTAWA PRAWNA 

1.Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe ( Dz. U z 2021r.  poz. 1082 ze zm.)
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznego przedszkola, publicznej szkoły podstawowej lub publicznej placówki oraz trybu pracy komisji konkursowej (Dz. U. z 2021 r. poz.1428).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać osoba zajmująca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej oraz publicznej placówce ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1449).
I.  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 

Ofertę składa się osobiście w  Urzędzie Gminy Bogdaniec, ul. Mickiewicza 45 ( sekretariat -pok. Nr 16 ) lub drogą pocztowa  na adres urzędu ( oferty przesłane drogą pocztową dostarczone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane).
II. WYMAGANE DOKUMENTY 
  Określone w ogłoszeniu o konkursie                                                                                               

III. OPŁATY 
       Wolne od opłaty skarbowej
IV.  SPOSÓB POSTĘPOWANIA
1. Zamieszczenie ogłoszenia o konkursie.
2. Ofertę składa się w zamkniętej kopercie.
3. Umieszczenie na kopercie  daty wpływu.

4. Przekazanie oferty Przewodniczącemu komisji powołanym zarządzeniem wójta

5. Sprawdzenie zgodności dokumentów z wymogami określonymi w ogłoszeniu o konkursie.

6. Podjęcie uchwały przez komisję konkursową w głosowaniu jawnym o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu kandydatów do postępowania konkursowego.

7. Przesłuchanie kandydata.

8. Wyłonienie kandydata na stanowisko dyrektora w głosowaniu tajnym.

9. Sporządzenie protokołu z posiedzenia komisji

10. Przewodniczący komisji niezwłocznie powiadamia organ prowadzący o wyniku postępowania konkursowego oraz przekazuje dokumenty postępowania konkursowego.
11. Organ prowadzący zatwierdza konkurs albo unieważnia i zarządza ponowne  jego przeprowadzenie.
V. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

1. Ogłoszenie o konkursie – 14 dni od dnia zamieszczenia informacji o ogłoszeniu konkursu.

2. Termin złożenie oferty określony w ogłoszeniu o konkursie.

3. Posiedzenie komisji – nie później niż w ciągu 14 dni roboczych od upływu terminu składania ofert  

     przez kandydatów, wskazanego w ogłoszeniu  konkursu.      
4. Powiadomienie członków komisji oraz  kandydatów o posiedzeniu komisji, nie później niż 7 dni przed 
     terminem posiedzenia.

VI.
TRYB ODWOŁAWCZY  - 
1. Kandydat może wystąpić z pisemnym wnioskiem do przewodniczącego komisji                                                                   w terminie 3 dni  od otrzymania ustnej informacji o odmowie dopuszczenia do postępowania konkursowego.
2. Przewodniczący komisji w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku, informuje kandydata                      na piśmie o przyczynach odmowy dopuszczenia do postępowania konkursowego.  
VII.
INFORMACJE DODATKOWE 

       Ofertę składa się tylko w procedurze konkursu, w przeciwnym razie odsyła się                                   do składającego

VIII.OSOBA ZAŁATWIAJĄCA SPRAWĘ ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)

Starszy inspektor ds. kadr i prowadzenia sekretariatu ( Ip. pok.16 ),tel. 723 73 81
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	DANE WEJŚCIOWE

PODSTAWA PRAWNA - Dane zgodne z kartą informacyjną

I.  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  SPRAWY - Dane zgodne z kartą informacyjną

II. WYMAGANE DOKUMENTY - Dane zgodne z kartą informacyjną

III. OPŁATY - Dane zgodne z kartą informacyjną

IV. SZCZEGÓŁOWY SPOSÓB POSTĘPOWANIA

1. Zamieszczenie ogłoszenia o konkursie na stronie internetowej Urzędu Gminy Bogdaniec                     w BIP Gminy Bogdaniec oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy Bogdaniec.

2. Wszczęcie postępowania

3. Przyjęcie ofert  w zamkniętej kopercie .

4. Umieszczenie na kopercie  daty wpływu.

5. Powołanie komisji konkursowej.

6. Zawiadomienie członków komisji oraz kandydatów o terminie i miejscu posiedzenia komisji.

7. Przekazanie oferty Przewodniczącemu komisji. 

8. Sporządzenie protokołu z posiedzenia komisji

9. Zakończenie postępowania.

10. Zatwierdzenie konkurs albo unieważnienie i zarządzenie  ponowne  jego przeprowadzenie.
DANE WYJŚCIOWE

V. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY - Dane zgodne z kartą informacyjną

VI.
TRYB ODWOŁAWCZY - Dane zgodne z kartą informacyjną

VII.
 INFORMACJE DODATKOWE - Dane zgodne z kartą informacyjną

VIII. OSOBA ZAŁATWIAJĄCA SPRAWĘ ( ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)

Dane zgodne z kartą informacyjną

 IX. MIERNIK i WSKAŹNIK PROCESU

 SHAPE 



Ilość decyzji powtórnie rozpatrzonych/oprotestowanych

Oczekiwane 0 %

Ilość decyzji anulowanych

Oczekiwane 0 %

Ilość dokumentów/decyzji wydanych bez zbędnej zwłoki

(od 1 – do 10 dni)

Oczekiwane 100%
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Miernik procesu�
Wskaźnik procesu�
�
Ilość wydanych dokumentów/decyzji w terminie�
Oczekiwane 100%�
�






