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1. OKRESLENIE STANOWISKA, NA KTORE POSZUKIWANY JEST PRACOWNIK
1. Nazwa stanowiska: Specjalista ds. koordynowania projektow

2. Wymiar czasu pracy: pefen etat
3. Rodzaj zatrudnienia: Umowa o prace zawarta na czas zastepstwa

Il. ZAKRES GEOWNYCH OBOWIAZKOW

o obstuga zwigzana z naborem wnioskéw sktadanych w ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju

Stowarzyszenia,

o organizacja pracy Rady Stowarzyszenia oceniajgcej operacje,
przygotowanie dokumentacji dla Rady Programowej (uchwaty, protokoty),
przygotowanie i sktadanie wnioskéw o pomoc finansowga na funkcjonowanie LGD
i realizacje przedsiewzie¢ okreslonych w LSR,
przygotowanie i sktadanie wnioskéw o ptatnosé,
przygotowywanie odpowiednich sprawozdan,
monitorowanie podpisywania i realizacji umow,
sporzadzanie opinii dotyczacych problemoéw zwigzanych z realizacjg projektow,
przeprowadzenie koricowego rozliczenia rzeczowego pod wzgledem zgodnosci
z warunkami Umdw o pomoc,
realizacja projektéw Stowarzyszenia,
o przygotowanie i prezentacja informacji na temat operacji,
o prowadzenie doradztwa dla beneficjentdw w sprawie warunkéw i mozliwosci otrzymania

dofinansowania,

o prowadzenie sekretariatu Biura,
aktualizacja strony internetowej Stowarzyszenia,
prowadzenie monitoringu w zakresie nowych wytycznych (rozporzadzenia, ustawy) zwigzane z
realizacjg projektu,
monitorowanie problematyki zwigzanej z Funduszami Unii Europejskiej,
udziat w innych pracach wynikajgcych z zadan Stowarzyszenia,
monitoring realizacji projektdw przez beneficjentéw LGD,
udzielanie odpowiedzi i wyjasnie mieszkaricom obszaru wdrazania Lokalnej Strategii Rozwoju,
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. WYMAGANIA NIEZBEDNE
1. Wyksztatcenie: wyisze,

2. Wymagania konieczne:
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posiadanie wiedzy na temat funkcjonowania Lokalnych Grup Dziatania,

posiadanie wiedzy na temat funduszy strukturalnych,

znajomos¢ ustawy o stowarzyszeniach,

znajomos¢ procedur administracyjnych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

niekaralnos¢ oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie
z petni praw publicznych.

Iv. WYMAGANIA DODATKOWE:
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co najmniej roczny staz pracy na podobnym stanowisku,

umiejetnosé obstugi programow uzytkowych systemu operacyjnego Windows,
umiejetnos$é obstugi urzadzen biurowych,

doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,

prawo jazdy kat. B

V. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
Oferty nalezy sktadaé w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym oraz dopiskiem:

»Specjalista ds. koordynowania projektow”

w terminie do dnia 19 grudnia 2026 r. w Biurze Stowarzyszenia Kraina Szlakéw Turystycznych — Lokalna

Grupa Dziatania, ul. Lipowa 20 D, 69-200 Sulecin lub kierowa¢ na adres:

Stowarzyszenie Kraina Szlakéw Turystycznych — Lokalna Grupa Dziatania, ul. Lipowa 20 D, 69-200 Sulecin

(decyduje data wptywu dokumentéw do Stowarzyszenia Kraina Szlakéw Turystycznych — Lokalna Grupa

Dziatania).

Oferty, ktére wptyng po uptywie w/w terminu nie beda rozpatrywane

VI. DOKUMENTY, JAKIE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA;:

o CQV,

o kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

o oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci
za przestepstwo popetnione umyslnie,

o os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o os$wiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z Klauzulq informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych przez Stowarzyszenie Kraina Szlakéw Turystycznych — Lokalna
Grupa Dziatania i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

VIL. INNE INFORMACIE:

planowany termin rozpoczecia pracy 7 stycznia 2026 roku
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e, 0 Turystycznych
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