
Zal~cznik do Zarz~dzenia Nr KS 120.35.2020 
W6jta Gminy Bogdaniec z dnia 18.11.2020r. 

WOJT GMINY BOGDANIEC 

oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urz~dnicze 
ds. wymiaru podatkow w Referacie Finansowym i Budzetu 

w Urz~dzie Gminy Bogdaniec ul. Mickiewicza 45 

ania w stosunku do kand dat6w: 

a. Wymagania niezb~dne: 

Niezb<rdne kwalifikacje kandydata 
• posiadanie obywatelstwa polskiego; 
• posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw 

publicznych; 
• niekaralnosc za umyslne przest<rpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie 

przest<rpstwo skarbowe; 
• nieposzlakowana opinia; 
• wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, rachunkowosc lub administracja; 
• znajomosc przepis6w z zakresu ustaw: 0 finansach publicznych, 0 rachunkowosci, 

o podatkach i oplatach lokalnych, ordynacja podatkowa, 0 samorz~dzie gminnym, kodeksu 
post<rpowania administracyjnego; 

• umiej<rtnosc dzialania pod presj~ czasu; 
• bardzo dobra znajomosc urz~dzen biurowych, informatycznych oraz program6w 

Microsoft Office, w tym Excel; 
• umiej<rtnosc dzialania w sytuacjach stresowych i bezprecedensowych; 
• samodzielnosc w dzialaniu; 
• otwartosc na stale doksztalcanie si<r i zdobywanie wiedzy; 
• sumiennosc, dokladnosc; 
• umiej<rtnosc pracy w zespole; 
• dobra organizacja pracy oraz umiej<rtnosc zarz~dzania czasem i priorytetyzacji zadail. 

b. Wymagania dodatkowe: 

Kwalifikacje dodatkowe kandydata: 
• doswiadczenie w pracy w zakresie finans6w jednostek samorz~du terytorialnego; 
• dyspozycyjnosc. 

II. Zakres an ch zadan na stanowisku: 

Do zakresu dzialania, obowi~k6w i uprawnien naleZy w szczeg6lnosci: 
1) zakladanie i prowadzenie kart gospodarstw i nieruchomosci, 
2) wymiar podatk6w i oplat lokalnych oraz prowadzenie ich rejestr6w, 
3) przygotowanie projekt6w uchwal w sprawie wysokosci podatk6w i oplat lokalnych, 
4) prowadzenie rejestru przypis6w i odpis6w, 
5) prowadzenie zadail z zakresu wymiaru, umorzen, ulg, rozkladania na raty podatk6w oraz 
rejestrowanie podail i odwolan, 
6) wymiar czynszu dzierzawnego, 
7) sporz~dzanie sprawozdail i informacji dotycz~cej podatk6w i oplat lokalnych, 



III. Warunki zatrudnienia na stanowisku: 

Informacja 0 warunkach pracy: 
Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska obj<;tego naborem spelnia wymogi okreslone 
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Stanowisko miesci si<; w budynku Urz<;du Gminy 
Bogdaniec przy ul. Mickiewicza 45, parter. W budynku brak jest windy osobowej. 
Forma nawi¥ania stosunku pracy: umowa 0 prac<;, w pelnym wymiarze czasu pracy. 
W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na badanie lekarskie wst<;pne 
do wskazanego lekarza medycyny pracy. 
Pierwsza umowa, zgodnie z przepisami ustawy 0 pracownikach samorz,!dowych zawierana 
jest na okres do szesciu miesi<;cy. 
Zatrudniona osoba, 0 kt6rej mowa w art.16 ust.3 ustawy 0 pracownikach samorz,!dowych 
podejmuj,!ca prac<; na stanowisku urz<;dniczym po raz pierwszy, zostanie skierowana do 
odbycia sluzby przygotowawczej, kt6ra konczy si<; egzaminem. 
Termin zawarcia umowy - nie wczesniej niz 1 stycznia 2021 r. 

IV. Wskaznik zatrudnienia nie 

pow. 6% 

V. W rna ane dokurnen 

Zainteresowane osoby prosimy 0 zlozenie listu motywacyjnego oraz Zyciorysu (CV) 
z nast<;puj,!cymi dokumentami: 
• oswiadczenie kandydata 0 korzystaniu z pelni praw publicznych; 
• oswiadczenie kandydata 0 niekaralnosci za przest<;pstwa popelnione umyslnie 

(w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowi,!zany do dostarczenia zaswiadczenia 
z Krajowego Rejestru Karnego); 

• kopia dyplomu wyzszej uczelni; 
• kopie dokument6w potwierdzaj,!cych doswiadczenie zawodowe (swiadectwa pracy, 

zaswiadczenia 0 zatrudnieniu); 
• kopie dokument6w potwierdzaj,!cych dodatkowe kwalifikacje (ukonczone studia 

podyplomowe, kursy, certyfikaty umiej<;tnosci lub certyfikaty j<;zykowe); 
W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowi¥any do przedlozenia do wgl,!du 
pracodawcy oryginalu dokument6w. 
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny bye opatrzone 
podpisanym oswiadczeniem kandydata: 
"wyraZam zgod<; na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla 
potrzeb niezb<;dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z przepisami: 
• Rozporz,!dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi¥ku z przetwarzaniem danych osobowych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og61ne rozporz'!dzenie 0 ochronie danych); 
• ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781); 
• ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorz'!dowych ( Dz. U. z 2019 r. 
poz.l282)". 

VI. Terrnin, s 

a. Terrnin: 

30 listopada 2020r. godz. 15:00 



b. Sposob i miejsce skladania dokumentow: 

Komplet dokument6w w zamkniytej kopercie z dopiskiem: "Nab6r na stanowisko urzydnicze 
ds. wymiaru podatk6w w Referacie Finansowym i Budzetu" naleZy skladac osobiscie 
w siedzibie Urzydu Gminy Bogdaniec (punkt obslugi) lub drog£! pocztoW£! na adres: 
Urz£!d Gminy Bogdaniec 
ul. Mickiewicza 45 
66-450 Bogdaniec 
w terminie do dnia 30 listopada 2020 r. (liczy siy data wplywu do Urzydu Gminy Bogdaniec). 
Aplikacje kt6re wplyn£! do Urzydu Gminy Bogdaniec niekompletne lub po okreslonym wyzej 
terminie nie byd£! rozpatrywane. 

VII. Informac' e dodatkowe: 

Osoby zakwalifikowane pod wzglydem formalnym do procedury naboru, zostan£! 
niezwlocznie poinformowane telefonicznie 0 terminie dalszego po stypowani a 
kwalifikacyjnego. 
Informacja 0 wynikach naboru bydzie umieszczona na tablicy informacyjnej w budynku 
Urzydu Gminy Bogdaniec przy ul. Mickiewicza 45 oraz na stronie intemetowej BIP 
( www.bip.bogdaniec.pl). 
Po uplywie 3 miesiycy od dnia nawi£!Zania stosunku pracy z kandydatem wylonionym 
podczas naboru, oferty nie spelniaj£!ce wymagan formalnych oraz wszystkie pozostale oferty, 
z wyj£!tkiem oferty wybranego kandydata zostan£! komisyjnie zniszczone. 

KLAUZULAINFORMACYJNADLAPOTRZEBREKRUTACll 

Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. a, art. 12 ust. 1 oraz art. 13 Rozporz£!dzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b 
fizycznych w zwi~ z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporz£!dzenie 
o ochronie danych) w skr6cie nazywanego RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) 
informujemy, ze: 
1) Administratorem PanilPana danych osobowych jest W 6jt Gminy Bogdaniec z siedzib£! 
66-450 Bogdaniec ul. Mickiewicza 45. 
2) W sprawie zakresu i sposobu przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotycz£!cych, 
a takze przysluguj£!cych z tego tytulu praw, moze siy Pani/Pan kontaktowac z Inspektorem 
Ochrony Danych za posrednictwem poczty elektronicznej: inspektor@cbi24.pl 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane byd£! w celu aktualnej rekrutacji - na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. RODO oraz Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.Kodeks pracy 
4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane byd£! przez okres rekrutacji na stanowisko 
urzydnicze ds. wymiaru podatk6w. 
5) Posiada PaniIPan prawo do z£!dania od administratora dostypu do danych osobowych, 
prawo do ich sprostowania, USUnIyCla lub ograniczenia przetwarzania, prawo 
do cofniycia zgody. 
6) Pani/Pana dane osobowe nie byd£! przekazywane mnym podmiotom. 
7) W przypadku powziycia informacji 0 niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez 
Administratora Pani/Pana danych osobowych, przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego - Prezesa Urzydu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa. 
8) Podanie przez Pani£!IPana danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu 0 art. 22 
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku 
o pracownikach samorz£!dowych. 



9) W zwi'!Zku z przetwarzaniem PanilPana danych osobowych nie podlega PanilPan 
decyzjom, kt6re siy opieraj~ wyl~cznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym 
profilowaniu, og61nego rozporz~dzenia 0 ochronie danych osobowych. Konsekwencj~ takiego 
przetwarzania bydzie kontakt tylko z wybranymi kandydatami. 

Bogdaniec, dnia 18 listopada 2020r. 
VCJ6I JT 

mgr Kr~&na Plawska 


