
ZARZADZENIE NR KS.120.42.2020 

WOJT A GMINY BOGDANIEC 

z dnia 23.12.202Or. 

w sprawie procedury wewn~trznej raportowania schematow podatkowych dla Gminy 

Bogdaniec. 

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 w zwi<¢ru z art. lla ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 
1990r. 0 samorzlldzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713 ze zm.) w zwi<¢ru z art. 861 § 1 ustawy z 
dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.), Z3.f:Z4dzam co 
nastypuje: 

§ 1. Wprowadza si~ "Wewn~trzn~ procedur~ w zakresie przeciwdzialania niewywi~iu si~ z 

obowi~6w przekazywania informacji 0 schematach podatkowych" w urz~dzie gminy Bogdaniec, 

jednostkach bud.Zetowych gminy Bogdaniec stanowi~~ zal~cmik do zarz~.dzenia. 

§ 2. Nadz6r nad realizacj~ zar~dzenia powierza si~ Skarbnikowi Gminy. 

§ 3. Wykonanie ~dzania powierza si~ kierownikom referat6w, kierownikom jednostek 

bud.Zetowych: 

1. Urzlld Gminy Bogdaniec, ul. Mickiewicza 45,66-450 Bogdaniec, 

2. Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Lubczynie, 66-450 Bogdaniec, 

3. Szkola Podstawowa w Jenmcu, 66-450 Bogdaniec, 

4. Szkola Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Bogdancu, ul. Pocztowa 7, 66-450 

Bogdaniec 

5. Szkola Podstawowa im. Wlodzimierza Korsaka w Jeninie, ul. Lipowa 1, 66-450 

Bogdaniec, 

6. Gminne Przedszkole Publiczne w Bogdaitcu ul. Lesna 14,66-450 Bogdaniec 

7. Gminne Przedszkole Publiczne w Jeninie uJ. Lipowa 6, 66-450 Bogdaniec 

8. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Krzyszczynce 7a, 66-450 Bogdaniec, 

9. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Bogdancu ul. Lesna 11, 66-450 Bogdaniec, 

10. Gminna Biblioteka Publiczna w BogdaDcu, ul. Dworcowa 5, 66-450 Bogdaniec. 

§ 4. Zarzlldzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 

JT 

aPlawsko 



Gmina Bogdaniec 

PROCEDURA 

Zafqcznik do Zarzqdzenia Nr KS.120.42.2020 
W6jta Gminy Bogdaniec z dnia 23.12.2020r. 

REAlIZACJI PRZEZ GMIN~ BOGDANIEC (DALEJ: GMINA) OBOWIJ\ZKOW W ZAKRESIE IDENTYFIKACJI 

SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACJI 0 SCHEMATACH PODATKOWYCH 

Zakresem niniejszej Procedury obj~te Sq r6wniei wszystkie jednostki budietowe Gminy (dalej : Jednostki) 
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Wst~p 

Podstawq prawnq dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedurq Sq przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Naleiy dokonywac bieiqcego przeglqdu Procedury, 

pod kqtem jej zgodnosci z obowiqzujqcymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowiqzujqcymi przepisami, 

w szczegolnosci w swietle wprowadzanych zmian przepisow oraz linii interpretacyjnej organow podatkowych. Zadanie 

to naleiy do Koordynatora MDR. 

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej. ktore to przepisy naleiy stosowac. 

Procedura uwzgl~dnia rol~ Gminy w procesie MDR z perspektywy wystqpienia w roli Korzystajqcego (funkcja obecna 

oraz najbardziej prawdopodobna w przysztosci) w szczegolnosci w zakresie: 

a) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzen jako Schematow Podatkowych; 

b) oceny zdarzen wyst~pujqcych w Gminie jako Schematow Podatkowych; 

c) reguty monitorowania powyiszych zdarzen. 

Naleiy dokonywac bieiqcej weryfikacji dziatalnosci Gminy w kontekscie ewentualnego przyj~cia przez niq roli Promotora 

lub Wspomagajqcego. W przypadku wstqpienia przez Gmin~ w roli Promotora i/lub Wspomagajqcego, niniejsza 

Procedura powinna zostac niezwtocznie zaktualizowana. 

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej nii raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek 

kryterium kwalifikowanego korzystajqcego, 0 ktorych mowa wart. 86a § 4 Ordynacji podatkowej. 

Na okolicznosc powyiszych weryfikacji, Koordynator MDR kaidorazowo niezwtocznie sporzqdza notatk~. Rownoczesnie 

Koordynator MDR zamieszcza powyiszq informacj~ w Bazie Schematow Podatkowych (dalej: BSP). Okreslone w 

niniejszej Procedurze obowiqzki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajqcych majq zastosowanie tylko wtedy, w 

stosunku do Gminy, gdy ta spetnia powyisze kryterium. 

Procedura w swych zatoieniach uwzgl~dnia tzw. centralizacj~ rozliczen VAT Gminy oraz Jednostek, 0 ktorej mowa w 

ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania 

zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj~ projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzqcych 

z budietu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki 

samorzqdu terytorialnego (dalej : ustawa centralizacyjna), a takie wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w 

sprawie C-276/14 Gmina Wrodaw przeciwko Ministrowi Finansow oraz uchwat~ Naczelnego Sqdu Administracyjnego z 

dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. akt I FPS 4/15. 

Niniejsza Procedura jest podzielona na nast~pujqce Sytuacje: 

a. Sytuacja 1 - Identyfikacja obowiClZkow raportowych. 

b. Sytuacja 2 - Sposob post~powania w przypadku wyst~powania Gminy w roli Korzystajqcego. 

c. Sytuacja 3 - Obowiqzki pracownikow zaangaiowanych w realizacj~ Procedury w zakresie wtasciwego 

archiwizowania dokumentacji. 

d. Sytuacje 4-5 - Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wtasciwej realizacji Procedury oraz 

upowszechniania wiedzy dotyczqcej obowiqzku raportowania schematow podatkowych. 
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Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywiqzywaniu si~ z obowiqzk6w przekazywania informacji 0 schematach 

podatkowych, wynikajqcych z przepis6w Ordynacji podatkowej. 

2. Zakresem niniejszej Procedury obj~te Sq w r6wnym stopniu Jednostki. 

3. Zakresem niniejszej Procedury obj~ci Sq wszyscy pracownicy Gminy, w tym takie pracownicy Jednostek (dalej 

tqcznie: Pracownicy). 

4. Szczeg6towe obowiqzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownik6w opisano w dalszej cz~sci Procedury z 

uwzgl~dnieniem specyfiki roli, w jakiej Gmina moie wyst~powac w procesie identyfikacji schemat6w podatkowych 

oraz przekazywania przez Gmin~ informacji 0 schematach podatkowych. 

5. Stosowanie si~ przez Pracownik6w do regut post~powania i obowiqzk6w wynikajqcych z niniejszej Procedury ma na 

celu dochowanie naleiytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu lla Ordynacji podatkowej wprost 

naktadajq obowiqzki na osoby zatrudnione. 

6. Przy okreslaniu obowiqzk6w w zakresie identyfikacji schemat6w podatkowych oraz przekazywania informacji 0 

schematach podatkowych Gmina opiera si~ na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach 

prawa oraz dodatkowych ir6dtach informacji, w szczeg61nosci dost~pnych interpretacjach, objasnieniach i 

wyjasnieniach Ministerstwa Finans6w w zakresie schemat6w podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce 

rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewn~trznych. 

7. Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia si~ Dagmar~ Jastrz~bskCl- Skarbnik Gminy Bogdaniec. 

1. Niniejsza Procedura postuguje si~ nast~pujqcymi 

poj~ciami ustawowymi, szczeg6towo zdefiniowanymi 

wart. 86a Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; 

Schemat Podatkowy; Schemat Podatkowy 

Standaryzowany; Schemat Podatkowy 

Transgraniczny; Korzysc Podatkowa; Kryterium 

Kwalifikowanego Korzystajqcego; Kryterium Gt6wnej 

Korzysci; Kryterium Transgraniczne; Promotor; 

Korzystajqcy; Wspomagajqcy; Og61na Cecha 

Rozpoznawcza; Szczeg61na Cecha Rozpoznawcza; 

Inna Szczeg61na Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot 

Powiqzany; Udost~pnianie; Wdraianie, kt6rych 

definicje (biorqc pod uwag~ specyfik~ dziatalnosci 

Gminy) umieszczono w zatqczniku do niniejszej 

Procedury. 

1. Za prawidfowe wypetnianie obowiqzk6w okreslonych 

w Procedurze odpowiedzialni Sq w szczeg6lnosci : 

a. Gt6wni Ksi~gowi Jednostek - w zakresie, w jakim Sq 

odpowiedzialni za terminowe rzetelne 

przekazywanie zgodnych z prawdq informacji, jak 

r6wniei komunikacj~ z kontrahentami Gminy; 

b. Koordynator MDR - w zakresie, w jakim dokonuje 

weryfikacji ustalen Jednostek oraz w jakim 

dokonuje wtasnych ustalen dla Gminy, a takie w 

zakresie sporzqdzania informacji dla Szefa KAS, oraz 

w zakresie innych obowiqzk6w informacyjnych 

przewidzianych w rozdziale lla Ordynacji 

Podatkowej, jak r6wniei w zakresie prowadzenia 

BSP; 

c. Osoba upowainiona do reprezentowania Gminy -

w zakresie przekazywania informacji Szefowi KAS 

w ustawowym terminie oraz w zakresie innych 

obowiqzk6w informacyjnych przewidzianych 

w rozdziale lla Ordynacji Podatkowej. 

2. Kaidorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy 

zwracaja sie do Koordynatora MDR celem ich 

wyjasnienia. 

4 



1. Wst~pna weryfikacja 

dla Uzgodnien 

wykorzystywanych 

przez Gmin~ 

wyst~pujqCq w roli 

Korzystajacego 

1. Raportowanie w 

przypadku wsp6tpracy 

Gminy z Promotorem 

2. Raportowanie w 

przypadku 

nieprzekazania danych 

przez Promotora lub 

niemoznosciq 

raportowania przez 

Promotora ze wzgl~du 

na koniecznosc 

zachowania prawnie 

1. Kazdorazowo w w szczeg6lnosci 

podatkowych, mogqcych miec potencjalnie zwiqzek z obowiqzkami z zakresu MDR, 

Koordynator MDR lub odpowiednio Gt6wny Ksi~gowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, 

czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy. 

2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy, 

Koordynator MDR lub odpowiednio Gt6wny Ksi~gowy Jednostki niezwtocznie 

przygotowuje wszelkie niezb~dne informacje 0 Schemacie Podatkowym. Gdy informacje 

Sq przygotowywane przez Gt6wnego Ksi~gowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie 

powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR. 

3. Pracownicy referat6w Urz~du Gminy oraz Gt6wni Ksi~gowi Jednostek, niezwtocznie 

zgtaszajq Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwiqzane z (planowanym) osiqganiem 

Korzysci i niezwtocznie przekazujq mu dane i informacje konieczne w celu sporzqdzenia 

informacji 0 Schemacie Podatkowym w tym zakresie. 

4. Pracownicy niezwtocznie zgtaszajq Koordynatorowi MDR w szczeg6lnosci informacje 

o umowie zawartej z doradcq podatkowym lub kancelariq prawnq. 

1. W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wst~pnej weryfikacji, dokonanej zgodnie 

z Sytuacjq 1, okresli rol~ Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako Korzystajqcego, 

w terminie 5 dni od dnia nast~pujqcego po Udost~pnieniu Gminie Schematu 

Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od 

dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego 

przez Gmin~ (w zaleznosci od tego, kt6re z tych zdarzen nastqpi wczesniej), wyst~puje 

do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosbq 0 informacj~, czy Promotor 

przekaze Szefowi KAS Informacj~ 0 Schemacie Podatkowym. 

2. Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacj~ 0 Schemacie Podatkowym do Szefa KAS, 

Koordynator MDR zwraca si~ do Promotora z prosba 0 przekazanie (i) NSP Schematu 

Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat 

Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezb~dnymi do ztozenia Informacji 

o Schemacie Podatkowym. 

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowiqzk6w, 

Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP. 

1. Jezeli Gmina: 

a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym: 

i. 0 NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub 

ii. 0 tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi 

niezb~dnymi do ztozenia Informacji 0 Schemacie Podatkowym, lub 

b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym 

Niestandaryzowanym 0 obowiqzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa 

KAS (ze wzgl~du na naruszenie obowiqzku zachowania prawnie chronionej 

Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowiqzku jej 
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chronionej Tajemnicy 

Zawodowej 

3. Raportowanie w 

przypadku, gdy Gmina 

nie wsp6tpracuje z 

Promotorem 

4. Raportowanie w 

przypadku, gdy Gmina 

zleca podmiotowi 

trzeciemu 

(Wspomagajqcemu) 

wykonanie czynnosci w 

ramach Schematu 

Podatkowego 

5. Informacja 0 

Zastosowaniu Schematu 

Podatkowego 

zachowania w tym zakresie), lub 

c. w kaidym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora 0 braku 

ztoienia Informacji 0 Schemacie Podatkowym 

- w powyiszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie p6zniej nii w terminie 

30 dni od dnia nast~pujqcego po Udost~pnieniu Gminie Schematu Podatkowego, 

przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdroienia lub od dnia 

dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z Wdraianiem Schematu Podatkowego przez 

Gmin~ (w zaleinosci od tego, kt6re z tych zdarzen nastqpi wczesniej), przygotowuje 

Informacj~ 0 Schemacie Podatkowym. 

2. Osoba upowainiona do reprezentowania Gminy, we wsp6tpracy z Koordynatorem MDR, 

po jego akceptacji, podpisuje Informacj~ 0 Schemacie Podatkowym i przesyta do Szefa 

KAS nie p6zniej nii w terminie 30 dni od dnia nast~pujqcego po Udost~pn ien i u Gminie 

Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do 

Wdroienia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z Wdraianiem 

Schematu Podatkowego przez Gmin~ (w zaleinosci od tego, kt6re z tych zdarzen nastqpi 

wczesniej). 

3. Koordynator MDR archiwizuje Informacj~ 0 Schemacie Podatkowym w BSP. 

Jeieli w danym Schemacie Podatkowym iadnemu z podmiot6w nie moina przypisac roli 

Promotora, Koordynator MDR post~puje wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyiej . 

1. Jeieli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajqcemu) wykonanie czynnosci 

pozostajqcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego, 

Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajqcego 0 NSP tego Schematu 

Podatkowego, zatqczajqc potwierdzenie nadania NSP, najp6:iniej w dniu poprzedzajqcym 

wykonanie tych czynnosci. 

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR 

informuje 0 tym pisemnie Wspomagajqcego oraz przekazuje mu dane dotyczqce 

Schematu Podatkowego. 

1. Niezaleinie od obowiqzk6w zwiqzanych z raportowaniem Schemat6w Podatkowych 

opisanych w punktach powyiej, Koordynator MDR, w terminie do 5 dni roboczych po 

zakonczeniu danego miesiqca, weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesiqcu 

dokonywata jakichkolwiek czynnosci b~dqcych elementem Schematu Podatkowego lub 

uzyskiwata Korzysc Podatkowq wynikajqcq z takiego Schematu Podatkowego. W tym 

celu kieruje do kom6rki organizacyjnej odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy 

oraz do Gt6wnych Ksi~gowych Jednostek zapytanie 0 stosowne informacje w tym 

zakresie . 

2. Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesi~cznej weryfikacji w BSP. 

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informacji, Koordynator 

MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztoienia deklaracji w danym podatku, 

dotyczqcej danego okresu rozliczeniowego, przygotowuje Informacj~ 0 Zastosowaniu 

Schematu Podatkowego. 

4. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacj~ 0 Zastosowaniu Schematu 

Podatkowego, a nast~pnie przekazuje niezwtocznie Informacj~ 0 Zastosowaniu 
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Schematu Podatkowego do podpisu Osobie upowainionej do reprezentowania Gminy. 

5. Osoba upowainiona do reprezentowania Gminy podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS 

Informacjq 0 Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpoiniej w terminie ztoienia 

deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy. 

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacj~ 0 Zastosowaniu Schematu Podatkowego w 

BSP. 

1. Wszelka dokumentacja zwiqzana z informacjami 0 Schematach Podatkowych, w szczegolnosci wszelkie dowody 

oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gmin~ informacje, jak rowniei korespondencja (zewn~trzna jak 

i wewn~trzna) dotyczqca kwestii MDR, jest archiwizowana w BSP. 

2. Zarzqdza si~ niezwtoczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca si~ Koordynatorowi MDR, we wspotpracy ze stuibami 

informatycznymi Gminy. 

3. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. 

4. Gtowni Ksi~gowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej 

korespondencji dotyczqcej kwestii MDR, rowniei/dodatkowo przechowujq zgromadzone informacje w wybranej 

przez siebie formie, ktora, jednakie ma zapewnic integralnosc i trwatosc zapisu. 

1. Za aktualizacj~ Procedury odpowiada Koordynator MDR. 

2. Pracownicy odpowiadajq za kompletnosc oraz rzetelnosc danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz 

wtasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR. 

3. Pracownik, ktory zauwaiy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktorych dotyczy Procedura, 

zobowiqzany jest niezwtocznie zgtosic to swojemu przetoionemu oraz Koordynatorowi MDR. 

4. 

1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowiqzkow w zakresie przekazywania informacji 0 Schematach 

Podatkowych udziela Pracownikom dost~pu do BSP, prowadzonq oraz aktualizowanq przez Koordynatora MDR. 

BSP prowadzona jest w formie elektronicznej. 

2. Koordynator MDR, pracownicy referatow Urz~du Gminy, oraz Gtowni Ksi~gowi Jednostek zobowiqzani Sq do: 

a. stosowania regulacji rozdziatu lla Ordynacji podatkowej, 

b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczqcych obowiqzkow MDR (w zakresie i na zasadach 

wynikajqcych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR), 

c. korzystania z materiatow stanowiqcych zatqczniki do Procedury, 

d. uwzgl~dniania w ramach obowiqzkow informacji zawartych w BSP, 

e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR. 

Zatqcznik 1 - Definicje 

Zatqcznik 2 - Obowiqzki raportowe i formularze 

Zatqcznik 3 - Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR 

Zatqcznik 4 - Wykaz zidentyfikowanych schematow podatkowych do zaraportowania przez Gmin~ 

7 



zatqcznik 1: Oefinicje 

2. Nast~pujqce poj~cia ustawowe, szczegotowo zdefiniowane wart. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy 

dziatalnosci Gminy rozumiane Sq w szczegolnosci jako: 

a. Schemat Podatkowy - zdarzenie, przedsi~wzi~cie, umowa, czynnosc wywotujqca okreslone skutki podatkowe 

(w zakresie wszystkich zobowiqzan podatkowych realizowanych przez Gmin~), wynikajqcych z obowiqzujqcych 

przepisow prawa podatkowego): 

i. ktorych gtownym celem jest osiqgni~cie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogolnq 

Cech~ Rozpoznawczq, 

ii. ktore spetnia Szczegolnq Cech~ Rozpoznawczq, lub 

iii. ktore spetnia Innq Szczegolnq Cech~ Rozpoznawczq. 

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny - Schemat Podatkowy, w ktorym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi 

dziatalnosc lub ma siedzib~ lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz: 

i. ktorego gtownym celem jest osiqgni~cie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogolnq 

Cech~ Rozpoznawczq, lub 

ii. spetnia Szczegolnq Cech~ Rozpoznawczq. 

c. Schemat Podatkowy Standaryzowany - Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wi~cej niz jednego 

Korzystajqcego bez zmiany istotnych zatozen, parametrow uwzgl~dniajqcych specyfik~ Korzystajqcego (zmiana 

wysokosci korzysci podatkowej wynikajqca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmian~ istotnych zatozen). 

d. Kwalifikowany Korzystajqcy - Korzystajqcy: 

i. ktorego przychody lub koszty albo wartosc aktywow przekroczyty w roku poprzedzajqcym lub 

w biezqcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub 

ii. jezeli Udost~pniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw 0 wartosci rynkowej 

przekraczajqcej 2 500 000 euro, lub 

iii. Korzystajqcy, ktory jest podmiotem powiqzanym z podmiotem, ktory spetnia powyzsze kryteria . 

e. Uzgodnienie - czynnosc w toku dziatalnosci Gminy, ktora podlega analizie z perspektywy Schematu 

Podatkowego, w szczegolnosci : oferta, przedsi~wzi~cie, transakcja, umowa. 

3. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktore nie zostaty zdefiniowane wart. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczajq: 

a. BSP - Baza Schematow Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynatora MDR; 

b. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy - Wojt Gminy Bogdaniec; 

c. Krajowy Schemat Podatkowy - Schemat Podatkowy, ktory nie spetnia Kryterium Transgranicznego; 

d. Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udost~pnienia 

u wi~cej niz jednego Korzystajqcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegolnosci dotyczqcych 

rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu Podatkowego; 

e. Szef KAS - Szef Krajowej Administracji Skarbowej; 

f. Informacja 0 Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajqcego wraz z deklaracjq 

podatkowq za dany okres rozliczeniowy; 

g. Informacja 0 Schemacie Podatkowym - informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajqca dane wskazane wart. 

86f § 1 Ordynacji podatkowej; 

h. Kwartalna Informacja 0 Udost~pnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana 

Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajqcego, zawierajqca dane identyfikujqce Korzystajqcego okreslone w 

art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej , ktoremu w trakcie danego kwartatu udost~pniono Schemat 

Podatkowy Sta nda ryzowa ny; 

i. obowiqzki MDR - obowiqzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematow Podatkowych opisane 

w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale lla Ordynacji podatkowej; 
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j. Podmiot uczestniczqcy - podmiot biorqcy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach, ktore majq lub mogq 

miec wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiqzku podatkowego u Korzystajqcego. 

k. Promotor indywidualny - osoba fizyczna zwiqzana relacjq z podmiotem b~dqcym Promotorem Schematu 

Podatkowego, w szczegolnosci: 

i. Pracownik, ktory faktycznie podejmuje rozstrzygajqce lub kierunkowe decyzje w stosunku do oferowanego 

przez Gmin~ Schematu Podatkowego, 

ii. osoba samozatrudniona wspotpracujqca z Gminq w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci: 

• dysponujqca samodzielnosciq w wykonywaniu powierzonych jej zadan lub 

• czerpiqca korzysci finansowe, ktorych wysokosc uzaleiniona jest od realizacji Schematu Podatkowego 

udost~pnianego lub Schematu Podatkowego wdraianego przez Gmin~ u innego Korzystajqcego. 

I. Udost~pnienie Schematu Podatkowego - przekazanie w jakikolwiek sposob Korzystajqcemu kluczowych 

informacji 0 Schemacie Podatkowym lub zawarcie z Korzystajqcym umowy albo przyj~cie wynagrodzenia z tytutu 

zawarcia umowy; 

m. Wdraianie Schematu Podatkowego - dokonywanie dziatan stuiqcych wykonaniu Schematu Podatkowego, m.in. 

zarzqdzanie czynnosciami dqiqcymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym 

wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdroienia. 
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zatqcznik 2: Obowiqzki raportowe i formularze 

1 MDR-l 

2 MDR-3 

Informacja 0 

schemacie 

podatkowym 

Informacja 

korzystajqcego 0 

schemacie 

podatkowym 

[korzystajClCY] Jeieli korzystajqcy nie zostat poinformowany 0 NSP/ braku 

NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje 

Szefowi KAS informacj~ 0 schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia 

nast~pujqcego po udost~pnieniu mu schematu podatkowego, 

przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdroienia lub od 

dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiqzanej z wdraianiem schematu 

podatkowego przez korzystajqcego, w zaleinosci od tego, kt6re z tych 

zdarzen nastqpi wczesniej. 

Korzystajqcy przekazuje informacj~ 0 schemacie podatkowym do Szefa KAS 

r6wniei w przypadku schematu podatkowego innego nii standaryzowany, 

jeieli nie zwolnit promotora z obowiqzku zachowania tajemnicy zawodowej. 

[korzystajClCY] Korzystajqcy, kt6ry dokonywat w danym okresie 

rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci b~dqcych elementem schematu 

podatkowego lub uzyskiwat wynikajqcq z takiego schematu podatkowego 

korzysc podatkowq, przekazuje do Szefa KAS informacj~ 0 zastosowaniu 

schematu podatkowego. 

Informacj~ naleiy przekazac w terminie ztoienia deklaracji podatkowej 

odnoszqcej si~ do podatku kt6rego dotyczy schemat, dotyczqcej danego 

okresu rozliczeniowego. 

Informacja jest podpisywana przez Osob~ upowainionq do reprezentowania 

Gminy. Dow6d ztoienia podpisu przez ww. Osob~ przekazywany jest za 

pomocq srodk6w komunikacji elektronicznej do Szefa KAS. 

11 



Zatqcznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR 

W celu przygotowania przez Gmin~ kompletnej Informacji 0 Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa KAS, 

Pracownicy przeslq do Koordynatora MDR, na jego prosb~, nast~pujqce informacje 0 okolicznosciach formalnych i 

faktycznych zwiazanych z dana sytuacja : 

a) opis w szczegolnosci umow/zdarzerl/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedtug dost~pnej wiedzy, wraz ze 

wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz 

wyst~pujqcych powiqzan pomi~dzy podmiotami powiqzanymi (0 ile taka sytuacja ma miejsce); 

b) wskazanie znanych celow, ktorych realizacja umow/zdarzerl/inwestycji/rozliczen podatkowych ma stuzyc; 

c) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaty przekazaniem przez Gmin~ informacj i, wraz ze wskazaniem 

dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc; 

d) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dost~pnq wiedzq znajduje si~ w szczegolnosci 

umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe, 

e) informacji 0 terminach udost~pniania lub wdrazania; 

f) wskazanie znanych danych identyfikujqcych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczqcego, ktorych sytuacja 

moze dotyczyc. 
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zatqcznik nr 4: Czynnosci niepodlegajqce raportowaniu 

Wykaz zdarzen potencjalnle nlepodlegai<lcvch raportowaniu MDR 

I.p. Opis zdarzenia ,,~ Komentarz EY 

Wydatki mieszane Urz~du obstugujilcego JST lub 
Brak koniecznosci raportowania dla cel6w MDR, gdyz przedmiotowe 
odliczenia maj<l charakter biez<lcy, standardowy oraz 5<1 

Jednostek - Odliczenia VAT od tzw. wydatk6w mieszanych 
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym 

1 przy pomocy iloczynu tzw. pre-wsp6tczynnika VAT i 
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien 

wsp6tczynnika VAT (w zwi<lzku z wykorzystywaniem tych 
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji 0 schematach 

wydatk6w do tzw. dzialalnosci mieszanej) . 
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finans6w. 

Brak koniecznosci raportowania dla cel6w MDR, gdyz przedmiotowe 
Materiaty promocyjne - odliczanie VAT w catosci od odliczenia maj<l charakter biezilcy, standardowy. Powyzszy wniosek 

2 
sprzedanych materiat6w promocyjnych w postaci kubk6w, znajduje naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) 
koszulek itd. (z wyt<lczeniem materiat6w promocyjnych objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacj i 
niepodlegaj<lcych sprzedazy) . o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez 

Ministerstwo Finans6w. 

Brak koniecznosci raportowania dla cel6w MDR, gdyz przedmiotowe 

Przygotowanie nieruchomosci do sprzedaiy - odliczanie 
odliczenia maj<l charakter biez<lcy, standardowy oraz s<l 
praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje naszym 

3 VAT w petnej wysokosci z tytutu przygotowania 
zdaniem uzasadnienie w treki pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien 

nieruchomosci do sprzedazy opodatkowanej VAT. 
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji 0 schematach 
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finans6w. 

Brak koniecznosci raportowania dla cel6w MDR, gdyz przedmiotowe 

Refaktura medi6w - odliczanie VAT w petnej wysokosci 
odliczenia majil charakter biei<lcy, standardowy oraz 5<1 

4 z tytutu refaktury medi6w (w zwi<lzku z najmem / 
praktykowane od dawna . Powyzszy wniosek znajduje naszym 
zdaniem uzasadnienie w treki pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien 

dZieriaw<llokali, obiekt6w sportowych, etc.) 
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji 0 schematach 
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finans6w. 

Brak koniecznosci raportowania dla cel6w MDR, gdyz przedmiotowe 
Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalnego - odliczenia maj<l charakter biez<lcy, standardowy oraz 5<1 

5 
odliczanie VAT w petnej wysokosci (w sytuacji praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym 
wykorzystywania cmentarza wyt<lcznie do dziatalnosci zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien 
opodatkowanej) podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji 0 schematach 

podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finans6w. 

Wydatki zwiilzane z funkcjonowaniem basenu -
odliczanie VAT przy pomocy pre-wsp6tczynnika VAT od 

Brak koniecznosci raportowania dla cel6w MDR, gdyz przedmiotowe 
wydatk6w ponoszonych na zakup srodk6w chemicznych 
dot. tylko basenu, zakup chloru na basen, badania 

odliczenia maj<l charakter biez<lcy, standardowy oraz 5<1 

6 laboratoryjne wody w basenie, remonty i naprawy cz~sci 
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym 

basenowej, remonty i naprawy obiekt6w sportowych (w 
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien 

sytuacj i wykorzystywania basenu do dziatalnosci 
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji 0 schematach 

opodatkowanej VAT oraz niepodlegaj<lcej opodatkowaniu 
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finans6w. 

VAT) 

Wydatki ponoszone na wynajmowane / dzieriawione 
Brak koniecznosci raportowania dla cel6w MDR, gdyz przedmiotowe 

obiekty (wykorzystywane w petni do dziatalnosci 
odl iczenia maj<l charakter biez<lcy, standardowy oraz 5<1 

7 opodatkowanej VAT) - w szczeg61nosci lokale uzytkowe 
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym 

czy wybrane obiekty sportowe - odliczanie VAT w petnej 
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien 

wysokosci 
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji oschematach 
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finans6w. 
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Zatqcznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajqce raportowaniu 

Wykaz zdarzel\ potentjalnle podlegaJ4lCYch raportowanlu MDR 
',% 

I.p. Opis zdarzenia Komentarz EY 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiekt6w sportowych, kulturalnych - w sytuacj i, gdy 

dzieriawa takich obiekt6w nie jest powszechnie praktykowana przez 

1 
Dzieriawa/wynajem majCltku celem odliczenia VAT od Jednostki SamorzCjdu Terytorialnego (dalej : JST) w Polsce, ale dana 
wydatk6w na jego wytworzenie i/lub utrzymanie. JST podejmuje takCj wlasnie decyzjE: ze wzglE:du na odliczenie podatku 

VAT. Nie dotyczy to przypadk6w dZieriaw/wynajm6w w ramach 
bieiCjcego zarzCjdzania zasobem lokalowym, jak np. lokale uiytkowe, 
mieszkania, miejsca pod dzialalnosc gospodarczCj, etc. 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie infrastruktury wodno-

Aport majCltku celem odliczenia VAT od wydatk6w na 
kanalizacyjnej, obiekt6w sportowych, kulturalnych - w sytuacj i, gdy 

2 
jego wytworzenie. 

aport takich obiekt6w nie jest powszechnie praktykowany przez JST w 
Polsce, ale dana JST podejmuje takCj wlasnie decyzjE: ze wzglE:du na 
odliczenie podatku VAT. 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, w kt6rych JST, celem 
Stosowanie wsp6lczynnik6w i pre-wsp6lczynnik6w wyliczenia wartosci wskainik6w, poslugiwac siE: bE:dzie ilosciCj -

3 innych nii okreslone wprost w ustawie 0 VAT oraz w przykladowo - metr6w kwadratowych, metr6w szesciennych, liczbCj 

RozporzCldzeniu VAT. godzin, liczbCj os6b/pracownik6w, liczbCj/czE:stotliwosciCj okreslonych 
zdarzen, etc. 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, gdy oplaty takie nie sCj 
Wprowadzanie oplat cywilnoprawnych (wynagrodzenia powszechnie praktykowane przez JST w Polsce, ale dana JST 

4 
w rozumieniu VAT) na okreslonych obiektach celem podejmuje takCj wlasnie decyzjE: ze wzglE:du na odliczenie podatku 

odliczenia VAT od wydatk6w na ich wytworzenie i/lub VAT. Przykladowo dotyczy to oplat wstE:Pu na og6lnodostE:pne 
utrzymanie. imprezy, do park6w, dodatkowe oplaty na targowiskach opr6cz 

oplaty targowej, etc. 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, gdy JST podejmie decyzjE: 
o wprowadzaniu oplat dla rodzic6w dzieci korzystajCjcych z obiekt6w 

Generowanie obrotu podlegajClcego VAT dla czynnosci sportowych w ramach zajCjc naukowo-wychowawczych lub tei decyzji 

5 
zasadniczo pozostajClcvch poza zakresem VAT celem o wprowadzeniu odplatnosci za poch6wek os6b bezdomnych na 

unikni~cia koniecznosci stosowania wsp6lczynnika VAT cmentarzu komunalnych, kt6rCj ponosic mialby nie osrodek pomocy 

i/lub pre-wsp6lczynnika VAT. spolecznej, lecz np. zewnE:trzny zarzCjdca (podmiot, kt6ry de facto nie 
znajduje uzasadnienia ekonomicznego w dokonywaniu takich 
odplatnosci). 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, gdy JST dCjiy do tego, aby 
wykonawca wystawil zamiast jednej - kilka faktur, co mialaby 

6 Podzial jednorodnej inwestycji na mniejsze fragmenty. 
pozwolic na ich przyporzCjdkowanie do czynnoki dajCjcych 
pelne/wyisze prawo do odliczenia (np. w sytuacji, gdyby zasadniczo 
naleialo zastosowac odliczenie VAT przy pomocy tzw. pre-

wsp6lczynnika) . 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji przeksztalcenia jednostki 

budietowej w zaklad budietowy, gdyi pre-wsp6lczynniki dla 

7 
Przeksztalcenie jednostki w innCl form~ prawnCl celem zaklad6w budietowych osiCjgajCj zasadniczo wyisze wartosci lub 

polepszania sytuacji podatkowej. przeksztalcenia zakladu budietowego w sp6IkE:, co pozwoliloby 
udostE:pnic gminny majCjtek na rzecz sp61ki na podstawie umowy 
dzieriawy. 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, w kt6rej JST planowalaby 
budowE: np. sieci wodociCjgowej, do kt6rej podlCjczone mialyby zostac 
m.in. siedziby jednostek budietowych, jednak ostateczny przebieg 

8 Zmiana zaloien przebiegu inwestycji. 
inwestycji zostalby zmieniony, w ten spos6b, ie siedziby jednostek 
budietowych zostatyby pominiE:te, a inwestycja objE:laby wylCjcznie 
podmioty zewnE:trzne (mieszkanc6w, przedsiE:biorstwa), celem 
pelnego odliczenia podatku VAT i osiCjgniE:cia z tego tytulu korzyki 
podatkowych. 

14 



Wprowadzanie wysokosci opfaty na poziomie 

9 
symbolicznej ztot6wki za czynnosci zasadniczo 
nleodpfatne (celem unlknh:cla opodatkowanla ustugi 
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy 0 VAT). 

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania maj'ltku 
10 JST, skutkuj'lcego moiliwosci'l odliczenia podatku VAT 

naliczonego w ramach korekty wieloletniej 

Nieodpfatne udostt:pnienie budynku /Iokalu przy 
11 jednoczesnym obciqianiu uiytkownika kosztami zuiytych 

medi6w 

Przekazywanie prowadzenia danego obszaru dziatalnosci 

12 
na rzecz jednostki organizacyjnej JST (przy jednoczesnym 
jej zasilenlu finansowym) celem stosowania wskainik6w 
odliczenia VAT wtasciwych dla tejie jednostki 

W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji nakladania symbolicznych 
oplat na czynnosci nieodplatne celem unikni~cia opodatkowania 
uslug nieodplatnych - przykladowo, gdy JST zechce uiyczyc lokal 
sp6ke, (co nie b~dzie zadaniem wlasnym JST, jednak b~dzie 
stanowilo czynnosc opodatkowanq, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) 
ustawy 0 VAT), jednak zamiast nieodptatnego uiyczenia, postanowi 
odptatnie wynajqc taki lokal za symbolicznq optatq np. 1 zt, ieby m6c 
odprowadzic podatek VAT wytqcznie od tejie symbolicznej optaty, jak 
wskazano powyiej, celem unikni~cia opodatkowania ustug 
nieodplatnych. 
W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, gdy JST pierwotnie 
wykorzystywataby efekty inwestycji wytqcznie w zakresie czynnosci 
niepodlegajqcych ustawie 0 VAT, jednak w wyniku zmiany, zacz~taby 
wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz czynnosci opodatkowanych, 
w celu odliczenia VAT naliczonego od poniesionych wydatk6w, w 
ramach korekty wieloletniej . 
W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, gdy JST podejmie decyzj~ 

o rezygnacji z pobierania czynszu dzieriawnego z tytutu 
udost~pnienia danej nieruchomosci, jednakie obciqiac b~dzie 

uiytkownika tejie nieruchomosci kosztami zuiytych medi6w. 
W szczeg61nosci dotyczyc to moie sytuacji, gdy JST zrealizowalaby 
inwestycj~, zas prowadzenie dziatalnosci przy uiyciu efekt6w tej 
inwestycji powierzytaby jednostce organizacyjnej, kt6rej wskazniki 
odliczenia VAT bytyby wyisze od wskainik6w jednostki, kt6rej JST 
pierwotnie zamierzala powierzyc prowadzenie danej dziata lnosci przy 
uiyciu efekt6w inwestycji. 
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