ZARZADZENIE NR KS.120.42.2020
WOJTA GMINY BOGDANIEC
z dnia 23.12.2020r.

w sprawie procedury wewnetrznej raportowania schematéw podatkowych dla Gminy
Bogdaniec.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 861 § 1 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.), zarzadzam co

nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,, Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzaniu si¢ z
obowigzkow przekazywania informacji o schematach podatkowych” w urzedzie gminy Bogdaniec,
jednostkach budzetowych gminy Bogdaniec stanowigcg zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Wykonanie zarzadzania powierza si¢ kierownikom referatéw, kierownikom jednostek
budzetowych:

1. Urzad Gminy Bogdaniec, ul. Mickiewicza 45, 66-450 Bogdaniec,

2. Szkota Podstawowa im. Jana Pawla Il w Lubczynie, 66-450 Bogdaniec,

3. Szkota Podstawowa w Jenincu, 66-450 Bogdaniec,

4. Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Bogdancu, ul. Pocztowa 7, 66-450

Bogdaniec
5. Szkota Podstawowa im. Wlodzimierza Korsaka w Jeninie, ul. Lipowa 1, 66-450
Bogdaniec,

6. Gminne Przedszkole Publiczne w Bogdancu ul. Lesna 14, 66-450 Bogdaniec

7. Gminne Przedszkole Publiczne w Jeninie ul. Lipowa 6, 66-450 Bogdaniec

8. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Krzyszczynce 7a, 66-450 Bogdaniec,

9. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bogdancu ul. Les$na 11, 66-450 Bogdaniec,

10. Gminna Biblioteka Publiczna w Bogdancu, ul. Dworcowa 5, 66-450 Bogdaniec.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Krystviia Ptawska



Zatacznik do Zarzadzenia Nr KS.120.42.2020
Waijta Gminy Bogdaniec z dnia 23.12.2020r.

Gmina Bogdaniec

PROCEDURA

REALIZACJI PRZEZ GMINE BOGDANIEC (DALEJ: GMINA) OBOWIAZKOW W ZAKRESIE IDENTYFIKACI
SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Zakresem niniejszej Procedury objete sg rowniez wszystkie jednostki budzetowe Gminy (dalej: Jednostki)



Spis Tresci

INEORMIACIE WS TERPNE R e ettt it ftr e b snsiiasbestunmmprnitodisaminsresinsenmssd eer b s i s BBty e s s 4
SYTUACIJA 1: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy - KOrzystajgCego ......cceevueeiuiiiueeiiiesieinieeiseesreesseesseesiesseesneeesens 5
SYTUACIJA 2: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Korzystajgcego .......ccoveveeeeevueeveeeeesreenenns 5
Zasady przechowywania/dokumentow oraz infOMMAC]ic. usswscissmisssssiorissmssmensssvinssrimissvosssssiosranissrsssssisssssivpsiasansssbsssnssss 7
Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkoWwe] i ProCeAUIY .......ccvicveeiiciieeieee ettt ere e anis 7
Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematéw Podatkowych wsrdd pracownikdw Gminy..........cceevvneeee. 7
CRERACTINIK s i mvsss s iminsssiars svcssmmmstaseinssn boss A RS T3 S5 oS SR UH TS SRR AR A RS s s Frkd s md e S s S s s s RV e oS 50 7z
Zatgeznik 1: DefINICIO «osrsimssrmssssisinmsesssiniiumsinboss sinpssssiisn s sundorssovieivpsnssaannibasionsuiavavases meshaessssviekranvas vl b toneenvives 9
Zatacznik 2: Obowigzki raportoOWe i FOrMUIAIZE.........cccviviiiiiicee et ae e e neene 1l
Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR ...........ceoiiieeiiecieeiiieeecireescineesneesesesnnessneesneenns 12
Zatacznik nr 4: Czynnosci niepodIegajgce rapOrtOWANIU .......ccc.evreeriiriieeiee sttt eae et sbe e s e e s saeesbesnesseenneenes 13
Zatacznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajgce raportOWaNIU ......c.cccueciveeieereesiiecieesiee e e saeesseesaeessesaesaeesaeens 14



Wstep

Podstawg prawng dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedurg sg przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Nalezy dokonywac biezgcego przegladu Procedury,
pod katem jej zgodnosci z obowigzujgcymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowigzujacymi przepisami,
w szczegoblnosci w Swietle wprowadzanych zmian przepiséw oraz linii interpretacyjnej organdw podatkowych. Zadanie
to nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktére to przepisy nalezy stosowac.

Procedura uwzglednia role Gminy w procesie MDR z perspektywy wystgpienia w roli Korzystajacego (funkcja obecna
oraz najbardziej prawdopodobna w przysztosci) w szczegdlnosci w zakresie:

a) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;

b) oceny zdarzen wystepujgcych w Gminie jako Schematéw Podatkowych;

c) reguty monitorowania powyzszych zdarzen.

Nalezy dokonywac biezacej weryfikacji dziatalnosci Gminy w kontekscie ewentualnego przyjecia przez nig roli Promotora
lub Wspomagajgcego. W przypadku wstgpienia przez Gmine w roli Promotora i/lub Wspomagajgcego, niniejsza
Procedura powinna zostac niezwtocznie zaktualizowana.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek
kryterium kwalifikowanego korzystajgcego, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej.

Na okoliczno$¢ powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwtocznie sporzgdza notatke. Rdwnoczes$nie
Koordynator MDR zamieszcza powyzszg informacje w Bazie Schematéw Podatkowych (dalej: BSP). Okreslone w
niniejszej Procedurze obowigzki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajagcych majg zastosowanie tylko wtedy, w
stosunku do Gminy, gdy ta spetnia powyzsze kryterium.

Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczern VAT Gminy oraz Jednostek, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczert podatku od towardéw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej lub od parstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w
sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw oraz uchwate Naczelnego Sadu Administracyjnego z
dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. akt | FPS 4/15.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujgce Sytuacje:
a. Sytuacja 1 - Identyfikacja obowigzkéw raportowych.
b. Sytuacja 2 — Sposéb postepowania w przypadku wystepowania Gminy w roli Korzystajgcego.
c. Sytuacja 3 — Obowigzki pracownikéw zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wtasciwego
archiwizowania dokumentacji.
d. Sytuacje 4-5 — Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wfasciwej realizacji Procedury oraz
upowszechniania wiedzy dotyczacej obowigzku raportowania schematéw podatkowych.



1. Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzkéw przekazywania informacji o schematach
podatkowych, wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowe;j.

2. Zakresem niniejszej Procedury objete sg w rownym stopniu Jednostki.

3. Zakresem niniejszej Procedury objeci s wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej
tacznie: Pracownicy).

4. Szczegétowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikéw opisano w dalszej czesci Procedury z
uwzglednieniem specyfiki roli, w jakiej Gmina moze wystepowac w procesie identyfikacji schematéw podatkowych
oraz przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkowych.

5. Stosowanie sie przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost
naktadaja obowigzki na osoby zatrudnione.

6. Przy okreslaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych Gmina opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach
prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegélnosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach i
wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce
rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

7. Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia sie Dagmare Jastrzebska — Skarbnik Gminy Bogdaniec.

1. Niniejsza Procedura postuguje sie nastepujgcymi
pojeciami ustawowymi, szczegétowo zdefiniowanymi
w art. 86a Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie;

Schemat Podatkowy; Schemat Podatkowy
Standaryzowany; Schemat Podatkowy
Transgraniczny; Korzy$¢ Podatkowa; Kryterium

Kwalifikowanego Korzystajgcego; Kryterium Gtéwnej
Korzysci;  Kryterium  Transgraniczne; Promotor;
Korzystajgcy;  Wspomagajacy; Ogdlna  Cecha
Rozpoznawcza; Szczegélna Cecha Rozpoznawcza;
Inna Szczegdlna Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot
Udostepnianie; Wdrazanie, ktérych
definicje (bioragc pod uwage specyfike dziatalnosci
Gminy) umieszczono w zatgczniku do niniejszej
Procedury.

Powigzany;

1. Za prawidiowe wypetnianie obowigzkéw okreslonych
w Procedurze odpowiedzialni s3 w szczegdlnosci:

a. Gtéwni Ksiegowi Jednostek — w zakresie, w jakim s3

odpowiedzialni  za rzetelne

przekazywanie zgodnych z prawdg informacji, jak

terminowe i

réwniez komunikacje z kontrahentami Gminy;

b. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje
weryfikacji ustalern Jednostek oraz w jakim
dokonuje wtasnych ustalen dla Gminy, a takize w
zakresie sporzgdzania informacji dla Szefa KAS, oraz
w zakresie innych obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w rozdziale 1la  Ordynacji
Podatkowej, jak réowniez w zakresie prowadzenia
BSP;

c. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy —
w zakresie przekazywania informacji Szefowi KAS
w ustawowym terminie oraz w zakresie innych
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w rozdziale 11a Ordynacji Podatkowe;.

2. Kazdorazowo, w watpliwosci,
zwracajg sie _do Koordynatora MDR celem
wyjasnienia.

Pracownicy
ich

razie




dla Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gming
wystepujaca w roli
Korzystajacego

1. Raportowanie w
przypadku wspotpracy
Gminy z Promotorem

1. Wstepna weryfikacja

Kazdorazowo w przypadku w szczegélnosci umoéw/zdarzer/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki, dokonuje weryfikacji,
czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki niezwtocznie
przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje
s przygotowywane przez Gtéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie
powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.

Pracownicy referatéw Urzedu Gminy oraz Gtéwni Ksiggowi Jednostek, niezwtocznie
zgtaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwigzane z (planowanym) osigganiem
Korzysci i niezwtocznie przekazujag mu dane i informacje konieczne w celu sporzgdzenia
informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

Pracownicy niezwtocznie zgtaszaja Koordynatorowi MDR w szczegélnosci informacje
o umowie zawartej z doradcg podatkowym lub kancelarig prawna.

W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wstepnej weryfikacji, dokonanej zgodnie
z Sytuacja 1, okresli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako Korzystajgcego,
w terminie 5 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gmine (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesniej), wystepuje
do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosbg o informacje, czy Promotor
przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,
Koordynator MDR zwraca sie do Promotora z prosba o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do ztozenia Informacji
o Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowigzkéw,
Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
przez Promotora lub
niemoznoscia
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na koniecznos¢
zachowania prawnie

Jezeli Gmina:
a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej
Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej
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chronionej Tajemnicy
Zawodowej

zachowania w tym zakresie), lub
c. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
- w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia nastgpujacego po Udostgpnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez
Gmine (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczeéniej), przygotowuje
Informacje o Schemacie Podatkowym.
Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy, we wspétpracy z Koordynatorem MDR,
po jego akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta do Szefa
KAS nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Gmine (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wczesniej).
Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie wspétpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisac roli
Promotora, Koordynator MDR postepuje wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyze;.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
zleca podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajgcemu)
wykonanie czynnosci w
ramach Schematu
Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie czynnosci
pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajgcego o NSP tego Schematu
Podatkowego, zataczajgc potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym
wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

5. Informacja o
Zastosowaniu Schematu
Podatkowego

Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem Schematéw Podatkowych
opisanych w punktach powyzej, Koordynator MDR, w terminie do 5 dni roboczych po
zakoriczeniu danego miesigca, weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesigcu
dokonywata jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu Podatkowego lub
uzyskiwata Korzy$¢ Podatkowg wynikajacg z takiego Schematu Podatkowego. W tym
celu kieruje do komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy
oraz do Gtéwnych Ksiegowych Jednostek zapytanie o stosowne informacje w tym
zakresie.

Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesiecznej weryfikacji w BSP.

Na podstawie przeprowadzone]j weryfikacji oraz zgromadzonych informacji, Koordynator
MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracji w danym podatku,
dotyczacej danego okresu rozliczeniowego, przygotowuje Informacje o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego.

Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, a nastepnie przekazuje niezwiocznie Informacje o Zastosowaniu
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BSP.

1.

Schematu Podatkowego do podpisu Osobie upowaznionej do reprezentowania Gminy.
5. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS
Informacjg o Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpdzniej w terminie ztozenia
deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy.
6. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego w

Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegdlnosci wszelkie dowody
oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gmine informacje, jak réwniez korespondencja (zewnetrzna jak
i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana w BSP.

Zarzadza sie niezwtoczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sie Koordynatorowi MDR, we wspétpracy ze stuzbami
informatycznymi Gminy.

Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP.

Gtéwni Ksiegowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej
korespondencji dotyczacej kwestii MDR, réwniez/dodatkowo przechowuja zgromadzone informacje w wybranej
przez siebie formie, ktéra, jednakze ma zapewnic integralnos¢ i trwatos¢ zapisu.

Za aktualizacje Procedury odpowiada Koordynator MDR.

Pracownicy odpowiadajg za kompletnos¢ oraz rzetelnos¢ danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz
wtasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa, ktérych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest niezwtocznie zgtosic¢ to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

Zatacznik 1 - Definicje

Zatgcznik 2 - Obowigzki raportowe i formularze

Zatacznik 3 - Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

Zatacznik 4 — Wykaz zidentyfikowanych schematéw podatkowych do zaraportowania przez Gmine

Gmina w celu najlepszego dochowania obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzong oraz aktualizowang przez Koordynatora MDR.
BSP prowadzona jest w formie elektroniczne;j.
Koordynator MDR, pracownicy referatow Urzedu Gminy, oraz Gtéwni Ksiegowi Jednostek zobowigzani sg do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,

b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach

wynikajacych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

c. korzystania z materiatoéw stanowigcych zataczniki do Procedury,

d. uwzgledniania w ramach obowigzkéw informacji zawartych w BSP,

e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.




Zatacznik 1: Definicje
2. Nastepujace pojecia ustawowe, szczegétowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy
dziatalnosci Gminy rozumiane sg w szczegélnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynnos$¢ wywotujgca okreslone skutki podatkowe
(w zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gming), wynikajgcych z obowigzujacych
przepiséw prawa podatkowego):

i. ktérych gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogéling
Ceche Rozpoznawczg,
ii. ktore spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawczg, lub
iii. ktore spetnia Inng Szczeg6lng Ceche Rozpoznawczg.

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:

i. ktérego gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowe;j i jednoczesnie spetnia on Ogélng
Ceche Rozpoznawczg, lub
ii. spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza.

c. Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiecej niz jednego
Korzystajgcego bez zmiany istotnych zatozen, parametréow uwzgledniajgcych specyfike Korzystajgcego (zmiana
wysokosci korzysci podatkowej wynikajgca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiane istotnych zatozen).

d. Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajacy:

i. ktorego przychody lub koszty albo wartos¢ aktywéw przekroczyty w roku poprzedzajacym lub
w biezgcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej 2 500 000 euro, lub
iii. Korzystajgcy, ktéry jest podmiotem powigzanym z podmiotem, ktéry spetnia powyzsze kryteria.
e. Uzgodnienie — czynno$¢ w toku dziatalnosci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci: oferta, przedsiewziecie, transakcja, umowa.
3. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktére nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczajg:
BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynatora MDR;
Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy — Wdjt Gminy Bogdaniec;
Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktéry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;
Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia
u wiecej niz jednego Korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych
rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu Podatkowego;
e. Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;
f. Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajgcego wraz z deklaracjg
podatkowag za dany okres rozliczeniowy;
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g. Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajgca dane wskazane w art.
86f § 1 Ordynacji podatkowej;

h. Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajgca dane identyfikujgce Korzystajacego okreslone w
art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej , ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat
Podatkowy Standaryzowany;

i. obowigzki MDR — obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematéw Podatkowych opisane
w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;
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Podmiot uczestniczacy — podmiot biorgcy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach, ktére majg lub moga
mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajgcego.
Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacjg z podmiotem bedacym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci:
i. Pracownik, ktéry faktycznie podejmuje rozstrzygajgce lub kierunkowe decyzje w stosunku do oferowanego
przez Gmine Schematu Podatkowego,
ii. osobasamozatrudniona wspétpracujgca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci:
e dysponujgca samodzielnoscig w wykonywaniu powierzonych jej zadan lub
e czerpigca korzysci finansowe, ktérych wysokos¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu Podatkowego
udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gmine u innego Korzystajgcego.
Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposéb Korzystajgcemu kluczowych
informacji o Schemacie Podatkowym lub zawarcie z Korzystajagcym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytutu
zawarcia umowy;
. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzacych wykonaniu Schematu Podatkowego, m.in.
zarzgdzanie czynnosciami dgzgcymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym
wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.
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Zatacznik 2: Obowigzki raportowe i formularze

1 MDR-1

Informacja o
schemacie
podatkowym

[korzystajacy] Jezeli korzystajgcy nie zostat poinformowany o NSP/ braku
NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po  udostepnieniu  mu schematu podatkowego,
przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego przez korzystajacego, w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.

Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS
rowniez w przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowany,
jezeli nie zwolnit promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe;j.

2 MDR-3

Informacja
korzystajgcego o
schemacie
podatkowym

[korzystajacy] Korzystajacy, ktéry dokonywat w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwat wynikajacg z takiego schematu podatkowego
korzys¢ podatkowg, przekazuje do Szefa KAS informacje o zastosowaniu
schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowej
odnoszacej sie do podatku ktérego dotyczy schemat, dotyczacej danego
okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniong do reprezentowania
Gminy. Dowdd ztozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za
pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.
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Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa KAS,
Pracownicy przesla do Koordynatora MDR, na jego prosbe, nastepujace informacje o okoliczno$ciach formalnych i
faktycznych zwigzanych z dang sytuacja:

a)

b)

c)

d)

f)

opis w szczegblnosci umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczern podatkowych - wedtug dostepnej wiedzy, wraz ze
wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz
wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

wskazanie znanych celéw, ktérych realizacja uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczert podatkowych ma stuzy¢;
wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Gmine informacji, wraz ze wskazaniem
dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepng wiedza znajduje sie w szczegdlnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe,

informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujgcych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktdrych sytuacja
moze dotyczyc.

12



Zatacznik nr 4: Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Wydatki mieszane Urzedu obstugujacego JST lub
Jednostek — Odliczenia VAT od tzw. wydatkéw mieszanych
przy pomocy iloczynu tzw. pre-wspétczynnika VAT i
wspétczynnika VAT (w zwigzku z wykorzystywaniem tych
wydatkéw do tzw. dziatalnosci mieszanej).

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy, standardowy oraz s
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.

Materiaty promocyjne — odliczanie VAT w catosci od
sprzedanych materiatow promocyjnych w postaci kubkow,
koszulek itd. (z wytaczeniem materiatéw promocyjnych
niepodlegajacych sprzedazy).

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy, standardowy. Powyzszy wniosek
znajduje naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji

o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finanséw.

Przygotowanie nieruchomosci do sprzedazy — odliczanie
VAT w petnej wysokosci z tytutu przygotowania
nieruchomosci do sprzedazy opodatkowanej VAT.

Brak koniecznos$ci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezgcy, standardowy oraz sg
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.

Refaktura mediéw — odliczanie VAT w petnej wysokosci
z tytutu refaktury mediéw (w zwigzku z najmem /
dzierzawg lokali, obiektéw sportowych, etc.)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy, standardowy oraz sg
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnieni
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.

Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalnego —
odliczanie VAT w petnej wysokosci (w sytuacji
wykorzystywania cmentarza wytacznie do dziatalnosci
opodatkowanej)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy, standardowy oraz sg
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw.

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem basenu -
odliczanie VAT przy pomocy pre-wspoétczynnika VAT od
wydatkéw ponoszonych na zakup $rodkéw chemicznych
dot. tylko basenu, zakup chloru na basen, badania
laboratoryjne wody w basenie, remonty i naprawy czesci
basenowej, remonty i naprawy obiektéw sportowych (w
sytuacji wykorzystywania basenu do dziatalnosci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajgcej opodatkowaniu
VAT)

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy, standardowy oraz sg
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw.

Wydatki ponoszone na wynajmowane / dzierzawione
obiekty (wykorzystywane w petni do dziatalnosci
opodatkowanej VAT) - w szczeg6Inosci lokale uzytkowe
czy wybrane obiekty sportowe - odliczanie VAT w petnej
wysokosci

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezgcy, standardowy oraz sg
praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje naszym
zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw.
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Dzierzawa/wynajem majatku celem odliczenia VAT od
wydatkéw na jego wytworzenie i/lub utrzymanie.

Zatacznik nr 5: Czynnosci potencjalnie podlegajgce raportowaniu

W szczegdlnosci dotyczyé to moze infrastruktrywdno-

kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych — w sytuacji, gdy
dzierzawa takich obiektéw nie jest powszechnie praktykowana przez
Jednostki Samorzadu Terytorialnego (dalej: JST) w Polsce, ale dana
JST podejmuje taka witasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku
VAT. Nie dotyczy to przypadkéw dzierzaw/wynajméw w ramach
biezgcego zarzadzania zasobem lokalowym, jak np. lokale uzytkowe,
mieszkania, miejsca pod dziatalnos$¢ gospodarczg, etc.

Aport majatku celem odliczenia VAT od wydatkéw na
| jego wytworzenie.

W szczeg6lnosci dotyczyé to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych — w sytuacji, gdy
aport takich obiektéw nie jest powszechnie praktykowany przez JST w
Polsce, ale dana JST podejmuje takg wtasnie decyzje ze wzgledu na
odliczenie podatku VAT.

Stosowanie wspétczynnikéw i pre-wspoétczynnikow
innych niz okreslone wprost w ustawie o VAT oraz w
Rozporzadzeniu VAT.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktérych JST, celem
wyliczenia wartosci wskaznikow, postugiwac sie bedzie iloscig —
przyktadowo — metréw kwadratowych, metréw szesciennych, liczbg
godzin, liczbg os6b/pracownikdw, liczbg/czestotliwoscig okreélonych
zdarzen, etc.

Wprowadzanie optat cywilnoprawnych (wynagrodzenia
| w rozumieniu VAT) na okreslonych obiektach celem

| odliczenia VAT od wydatkéw na ich wytworzenie i/lub
utrzymanie.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy optaty takie nie sg
powszechnie praktykowane przez JST w Polsce, ale dana JST
podejmuje takg wtasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku
VAT. Przyktadowo dotyczy to optat wstepu na ogélnodostepne
imprezy, do parkéw, dodatkowe optaty na targowiskach oprocz
optaty targowej, etc.

Generowanie obrotu podlegajgcego VAT dla czynnosci
zasadniczo pozostajacych poza zakresem VAT celem
unikniecia koniecznosci stosowania wspétczynnika VAT
i/lub pre-wspétczynnika VAT.

W szczeg6lnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST podejmie decyzje
o wprowadzaniu optat dla rodzicow dzieci korzystajgcych z obiektow
sportowych w ramach zajg¢ naukowo-wychowawczych lub tez decyzji
o wprowadzeniu odptatnosci za pochéwek oséb bezdomnych na
cmentarzu komunalnych, ktérg ponosi¢ miatby nie osrodek pomocy
spotecznej, lecz np. zewnetrzny zarzadca (podmiot, ktéry de facto nie
znajduje uzasadnienia ekonomicznego w dokonywaniu takich
odptatnosci).

Podziat jednorodnej inwestycji na mniejsze fragmenty.

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuaciji, gdy JST dazy do tego, aby
wykonawca wystawit zamiast jednej — kilka faktur, co miataby
pozwoli¢ na ich przyporzadkowanie do czynnosci dajacych
petne/wyzsze prawo do odliczenia (np. w sytuacji, gdyby zasadniczo
nalezato zastosowac odliczenie VAT przy pomocy tzw. pre-
wspoétczynnika).

Przeksztatcenie jednostki w inng forme prawng celem
polepszania sytuacji podatkowej.

W szczeg6lnosci dotyczy¢ to moze sytuacji przeksztatcenia jednostki
budzetowej w zaktad budzetowy, gdyz pre-wspétczynniki dla
zaktadéw budzetowych osiggajg zasadniczo wyzsze wartosci lub
przeksztatcenia zaktadu budzetowego w spétke, co pozwolitoby
udostepni¢ gminny majatek na rzecz spétki na podstawie umowy
dzierzawy.

Zmiana zatozen przebiegu inwestycji.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuaciji, w ktérej JST planowataby
budowe np. sieci wodociggowej, do ktérej podtgczone miatyby zostac
m.in. siedziby jednostek budzetowych, jednak ostateczny przebieg
inwestycji zostatby zmieniony, w ten sposéb, ze siedziby jednostek
budzetowych zostatyby pominiete, a inwestycja objetaby wytgcznie
podmioty zewnetrzne (mieszkafncow, przedsiebiorstwa), celem
petnego odliczenia podatku VAT i osiggniecia z tego tytutu korzysci
podatkowych.
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Wprowadzanie wysokosci opfaty na poziomie
symbolicznej ztotowki za czynnosci zasadniczo
nieodptatne (celem uniknigcia opodatkowania ustugi
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

W szczegolnosci dotyczy¢ to moze sytuacji naktadania symbolicznych
optat na czynnosci nieodptatne celem unikniecia opodatkowania
ustug nieodptatnych — przyktadowo, gdy JST zechce uzyczyc lokal
spotce, (co nie bedzie zadaniem wtasnym JST, jednak bedzie
stanowito czynnos¢ opodatkowang, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2)
ustawy o VAT), jednak zamiast nieodptatnego uzyczenia, postanowi
odptatnie wynajgc taki lokal za symboliczng optatg np. 1 zt, zeby méc
odprowadzi¢ podatek VAT wytacznie od tejze symbolicznej optaty, jak
wskazano powyzej, celem unikniecia opodatkowania ustug
nieodptatnych.
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Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku
JST, skutkujgcego mozliwoscig odliczenia podatku VAT
naliczonego w ramach korekty wieloletniej

W szczegblnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST pierwotnie
wykorzystywataby efekty inwestycji wytgcznie w zakresie czynnosci
niepodlegajacych ustawie o VAT, jednak w wyniku zmiany, zaczetaby
wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz czynnosci opodatkowanych,
w celu odliczenia VAT naliczonego od poniesionych wydatkow, w
ramach korekty wieloletniej.
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Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy
jednoczesnym obcigzaniu uzytkownika kosztami zuzytych
mediéw

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST podejmie decyzje
o rezygnacji z pobierania czynszu dzierzawnego z tytutu
udostepnienia danej nieruchomosci, jednakze obcigzac bedzie
uzytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuzytych mediow.

Przekazywanie prowadzenia danego obszaru dziatalnosci
na rzecz jednostki organizacyjnej JST (przy jednoczesnym
jej zasileniu finansowym) celem stosowania wskaznikéw
odliczenia VAT wiasciwych dla tejze jednostki

W szczegodlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST zrealizowataby
inwestycje, zas prowadzenie dziatalnosci przy uzyciu efektow tej
inwestycji powierzytaby jednostce organizacyjnej, ktérej wskazniki
odliczenia VAT bytyby wyisze od wskaZnikéw jednostki, ktorej JST
pierwotnie zamierzata powierzy¢ prowadzenie danej dziatalnosci przy
uzyciu efektow inwestycji.
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